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Tastenkürzel für Zeichen, die alternativ nur über das Programmmenü eingefügt werden können: 
 
Zeichenart Tastenkombination Erläuterung 

Anführungszeichen   

« 
» 

ALT + 174 
ALT + 175 

doppelte Guillemets (fr) 

» 
« 

ALT + 175 
ALT + 174 

doppelte Chevrons 

› 
‹ 

ALT + 0155 
ALT + 0139 

einfache Chevrons 

Satzzeichen   

– ALT + 0150 Gedankenstrich  (Halbgeviertstrich) 

— ALT + 0151 Spiegelstrich (Geviertstrich) 

… ALT + 0133 Ellipse 

· ALT + 0183 auf Mitte stehender Punkt 

• ALT + 0149 fetter auf Mitte stehender Punkt (Bullet) 

¿ ALT + 168 öffnendes Fragezeichen (es) 

¡ ALT + 173 öffnendes Ausrufezeichen (es) 

Diakritische Zeichen   

ç 
Ç 

ALT + 135 
ALT + 128 

Cedille (Kleinbuchstabe) 
Cedille (Großbuchstabe) 

á, é, í, ó, ú, ý 
Á, É, Í, Ó, Ú, Ý 

´ + Buchstabe Akut (Kleinbuchstaben) 
Akut Großbuchstaben 

à, è, ì, ò, ù 
À, È, Ì, Ò, Ù 

` + Buchstabe Gravis (Kleinbuchstaben) 
Gravis (Großbuchstaben) 

â, ê, î, ô, û 
Â, Ê, Î, Ô, Û 

ĝ 
Ĝ 
ĥ  
Ĥ 

^ + Buchstabe 
 

ALT + 285 
ALT + 284 
ALT + 293 
ALT + 292 

Zirkumflex (Kleinbuchstaben) 
Zirkumflex (Großbuchstaben) 
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Zeichenart Tastenkombination Erläuterung 
Diakritische Zeichen 

Ă 
ĕ 
Ĕ 
ğ  
Ğ 

ALT + 258 
ALT + 277 
ALT + 276 
ALT + 287 
ALT + 286 

Breve 

č 
Č 
Ď 
ě 
Ě 
š 
Š 
ž 
Ž 

ALT + 269 
ALT + 268 
ALT + 270 
ALT + 283 
ALT + 282 
ALT + 0154 
ALT + 0138 
ALT + 0158 
ALT + 0142 

Caron/Hatschek 

ã 
Ã 
ĩ 
Ĩ 

ñ 
Ñ 
õ 
Õ 

ALT + 198 
ALT + 199 
ALT + 297 
ALT + 296 
ALT + 164 
ALT + 165 
ALT + 228 
ALT + 229 

Tilde 

ā 
Ā 
ē 
Ē 
ī  
Ī 

ALT + 257 
ALT + 256 
ALT + 275 
ALT + 274 
ALT + 299 
ALT + 298 

Makron 

ą 
Ą 
ę 
Ę 
Į 
į 

ALT + 261 
ALT + 260 
ALT + 281 
ALT + 280 

012 + e + ALT +C 
012 + f + ALT +C 

Ogonek 
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Zeichenart Tastenkombination Erläuterung 

Diakritische Zeichen   

ë 
Ë 
ï 
Ï 
ÿ 
Ÿ 

ALT + 0235 
ALT + 0203 
ALT + 0239 
ALT + 0207 
ALT + 0255 
ALT + 0159 

Trema 

ċ 
Ċ 
ė 
Ė 
ġ 
Ġ 
ı  
İ 

ALT + 267 
ALT + 266 
ALT + 279 
ALT + 278 
ALT + 289 
ALT + 288 

0131 + ALT + C  
0130 + ALT + C 

Punkt 

å 
Å 

ALT + 134 
ALT + 143 

Kroužek 

ð 
Ð 
ħ  
Ħ 

ALT + 208 
ALT + 209 
ALT + 295 
ALT + 294 

Querstrich 

ø 
ø 
Ø 
¢ 

ALT + 0248 
ALT + 155 
ALT + 157 
ALT + 189 

Schrägstrich 

Ligaturen   

æ 
Æ 

ALT + 145 
ALT + 146 

 

œ 
Œ 

ALT + 0156 
ALT + 0140 

 

‰ ALT + 0137 Promille 

¶ ALT + 0182 Absatzzeichen 

™ ALT + 0153 Trademark 
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Zeichenart Tastenkombination Erläuterung 

Ligaturen   

© ALT + 0169 Copyright 

® ALT + 0174 registered Trademark 

† ALT + 0134 Kreuz 

‡ ALT + 0135 Lothringer Kreuz 

Währungszeichen   

£ ALT + 0163 Pfund Sterling 

¥ ALT + 0165 Yen 

¢ ALT + 0162 Cent 

ƒ ALT + 0131 Florin 

Mathematische Zeichen   

× ALT +  0215 Multiplikationszeichen 

÷ ALT + 0247 Divisionszeichen 

± ALT + 0177 Plus-Minus-Zeichen 

¬ ALT + 0172 logisches Nicht 

¼ ALT + 0188 ein Viertel 

½ ALT + 0189 die Hälfte 

¾ ALT + 0190 drei Viertel 

≈ 2248 + ALT + c fast gleich 

≠ 2260 + ALT + c ungleich 

≙ 2259 + ALT + c entspricht 

≤ 2264 + ALT + c kleiner gleich 

≥ 2265 + ALT + c größer gleich 

∆ 2206 + ALT + c Differenz/Größenzuwachs 

∂ 2202 + ALT + c partielles Differential 

∏ 220f + ALT + c Produkt 

∑ 2211 + ALT + c Summe 

√ 221a + ALT + c Wurzel 

∞ 221e + ALT + c unendlich 

∫ 222b + ALT + c Integral 
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Zeichenart Tastenkombination Erläuterung 

Griechische Buchstaben   

α 
Α 

ALT + 0945 
ALT + 0913 

Alpha (Kleinbuchstabe) 
Alpha (Großbuchstabe) 

β 
Β 

ALT + 0946 
ALT + 0914 

Beta (Kleinbuchstabe) 
Beta (Großbuchstabe) 

γ 
Γ 

ALT + 0947 
ALT + 0915 

Gamma (Kleinbuchstabe) 
Gamma (Großbuchstabe) 

δ 
Δ 

ALT + 0948 
ALT + 0916 

Delta (Kleinbuchstabe) 
Delta (Großbuchstabe) 

ε 
Ε 

ALT + 0949 
ALT + 0917 

Epsilon (Kleinbuchstabe) 
Epsilon (Großbuchstabe) 

ζ 
Ζ 

ALT + 0950 
ALT + 0918 

Zeta (Kleinbuchstabe) 
Zeta (Großbuchstabe) 

η 
Η 

ALT + 0951 
ALT + 0919 

Eta (Kleinbuchstabe) 
Eta (Großbuchstabe) 

θ 
Θ 

ALT + 0952 
ALT + 0920 

Theta (Kleinbuchstabe) 
Theta (Großbuchstabe) 

ι 
Ι 

ALT + 0953 
0399 + ALT + c 

Iota (Kleinbuchstabe) 
Iota (Großbuchstabe) 

κ 
Κ 

ALT + 0954 
ALT + 0922 

Kappa (Kleinbuchstabe) 
Kappa (Großbuchstabe) 

λ 
Λ 

ALT + 0955 
ALT + 0923 

Lambda (Kleinbuchstabe) 
Lambda (Großbuchstabe) 

μ 
Μ 

ALT + 0956 
ALT + 0924 

My (Kleinbuchstabe) 
My (Großbuchstabe) 

ν 
Ν 

ALT + 0957 
ALT + 0924 

Ny (Kleinbuchstabe) 
Ny (Großbuchstabe) 

ξ 
Ξ 

ALT + 0958 
ALT + 0926 

Xi (Kleinbuchstabe) 
Xi (Großbuchstabe) 

ο 
Ο 

ALT + 0959 
ALT + 0927 

Omikron (Kleinbuchstabe) 
Omikron (Großbuchstabe) 

π 
Π 

ALT + 0960 
ALT + 0928 

Pi (Kleinbuchstabe) 
Pi (Großbuchstabe) 
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Zeichenart Tastenkombination Erläuterung 

Griechische Buchstaben   

ρ 
Ρ 

ALT + 0961 
ALT + 0929 

Rho (Kleinbuchstabe) 
Rho (Großbuchstabe) 

σ 
ς 
Σ 

ALT + 0963 
ALT + 0962 
ALT + 0931 

Sigma (Kleinbuchstabe) 
Sigma (Variante des Kleinbuchstabens) 
Sigma (Großbuchstabe) 

τ 
Τ 

ALT + 0964 
ALT + 0932 

Tau (Kleinbuchstabe) 
Tau (Großbuchstabe) 

υ 
Υ 
ϒ 

ALT + 0965 
ALT + 0933 
ALT + 0978 

Ypsilon (Kleinbuchstabe) 
Ypsilon (Großbuchstabe) 
Ypsilon (Variante des Großbuchstabens) 

φ 
Φ 

ALT + 0966 
ALT + 0934 

Phi (Kleinbuchstabe) 
Phi (Großbuchstabe) 

χ 
Χ 

ALT + 0967 
ALT + 0935 

Chi (Kleinbuchstabe) 
Chi (Großbuchstabe) 

ψ 
Ψ 

ALT + 0968 
ALT + 0936 

Psi (Kleinbuchstabe) 
Psi (Großbuchstabe) 

ω 
Ω 

ALT + 0969 
ALT + 0937 

Omega (Kleinbuchstabe) 
Omega (Großbuchstabe) 
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Tastenkürzel als Alternative zu den über das Programmmenü anwählbaren Befehlen zur Textformatierung: 
 
Textformatierung Tastenkombination 

Zeichenformatierung  

Schriftart STRG + SHIFT + a 

Fett STRG + SHIFT + f 

Kursiv STRG + SHIFT + k 

Schriftgrad auswählen STRG + SHIFT + p 

Schriftgrad vergrößern STRG + SHIFT + < 

Schriftgrad um 1 Pt. vergrößern STRG + 9 

Schriftgrad verkleinern STRG + > 

Schriftgrad um 1 Pt. verkleinern STRG + 8 

Unterstrichen STRG + SHIFT + U 
Hochgestellt STRG + + 

Tiefgestellt STRG + # 

KAPITÄLCHEN STRG + SHIFT + q 

GROßBUCHSTABEN STRG + SHIFT + g 

Ausgeblendet STRG + SHIFT + h 

Absatzformatierung  

Absatz zentrieren STRG + e 

Hängender Einzug STRG + t 

Zeilenabstand 1,5 STRG + 5 

Zeilenabstand 1 STRG + 1 

Zeilenabstand 2 STRG + 2 
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