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Der Preis für Leistungen der Textkorrektur wird neben Faktoren, wie der erforderlichen oder gewünsch-
ten Korrekturtiefe, der Anzahl der Korrekturläufe und weiteren, vom Umfang Ihres Textes beeinflusst. 
 
Um diesen herauszufinden, wechseln Sie in Word® auf die Registerkarte ÜBERPRÜFEN  
 
 

 
 
 
in die Gruppe DOKUMENTPRÜFUNG . Klicken Sie dort das Symbol WÖRTER ZÄHLEN  an: 
 
 

 
 
 
Anschließend öffnet sich ein Dialogfeld, das die Wörter-zählen-Statistik anzeigt:  
 
 

 
 
 
Die Übersicht beinhaltet die Anzahl der Seiten, Wörter, Absätze und Zeilen sowie der Zeichen (mit und 
ohne Leerzeichen). Auch Textfelder, Fuß- und Endnoten werden berücksichtigt, wenn das Kontrollkäst-
chen aktiviert ist.  
 
Um den Umfang nur eines Teils Ihres Textes auszugeben, markieren Sie den betreffenden Abschnitt, 
bevor Sie die Statistik aufrufen.  
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